焦作大学2019年12月底前党委会、校长办公会工作事项完成情况
	序号
	工作事项
	分配任务

时间
	任务来源
	责任部门

责任人
	责任领导
	完成情况
	备注

	1
	修改完善党代会党委、纪委工作报告，积极做好党代会筹备工作。
	2019.4.18
	党委会纪要

2019【9】号
	组织部  李文静
	符德学
	已完成
	

	2
	印发《焦作大学编外聘用制教师管理考核办法（试行）》。
	2019.5.8
	党委会纪要

2019【11】号
	人事处  霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	3
	办理土木建筑工程学院和燕副教授离校手续。
	2019.5.8
	党委会纪要

2019【11】号
	人事处  霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	4
	开展教职工的平时考核工作。
	2019.5.31
	党委会纪要

2019【13】号
	人事处  霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	5
	印发落实《中国共产党焦作大学第二次代表大会党委工作报告任务分解》。
	2019.5.31
	党委会纪要

2019【13】号
	办公室  林五星

宣传部  张继文
	吴玉伦
	已完成
	

	6
	印发《焦作大学教职工平时考核工作实施方案》。
	2019.5.31
	党委会纪要

2019【13】号
	人事处  霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	


	7
	组织8-10人参加“学徐州扬州  促转型发展”辩论赛。
	2019.5.31
	党委会纪要

2019【13】号
	宣传部  张继文


	符德学
	未完成
	市委宣传部通知高校不参加。

	8
	制定南、北校区关键场所和重点部位的LED显示屏建设方案；科学制定相关管理办法，明确学校LED显示屏的建设、维护、使用、管理等职责，形成安全高效的建设、使用、维护和管理机制。
	2019.6.11
	党委会纪要

2019【14】号
	办公室 林五星

网信办 林邓伟
	吴玉伦
	已完成
	

	9
	统梳理学校现有副科级及以上干部中党外人士情况，探索建立院部党员领导干部联系党外人士机制。
	2019.6.28
	党委会纪要

2019【16】号
	宣传部 张继文
	符德学
	已完成
	

	10
	制定“海绵城市”项目的科学方案。
	2019.8.21
	党委会纪要

2019【19】号


	后勤基建处 

路铠铭
	吴玉伦


	未完成
	已完成招标。

	11
	召开2019年教师节庆祝表彰暨工作部署大会。
	2019.8.31
	党委会纪要

2019【20】号


	办公室 林五星
	吴玉伦
	已完成
	

	  12
	修改完善平时考核结果汇总材料审核审批程序，精简流程，提高效率。
	2019.9.16
	党委会纪要

2019【21】号
	人事处  霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	13
	精心筹备学校“不忘初心、牢记使命”主题教育部署会议。
	2019.9.16
	党委会纪要

2019【21】号
	组织部 李文静

办公室 林五星

宣传部 张继文
	符德学
	已完成
	

	14
	将一号实验楼102房间作为土木建筑工程学院关于BIM实训中心项目建设场地，建成“教学做”一体化教室。
	2019.10.11
	党委会纪要

2019【22】号
	土木建筑工程学院
李整建

国资处 李晓珍

财务处 李淼
	吴玉伦
	未完成
	已完成招标。

	15
	“不忘初心、牢记使命”主题教育领导小组办公室关于主题教育专项整治方案的落实工作。
	2019.10.11
	党委会纪要

2019【22】号
	纪委监察室 
屈鞠平
	刘际平
	已完成
	

	16
	印发执行《焦作大学教师职业道德规范》。
	2019.6.13
	校长办公会纪要

2019【7】号
	教务处 林邓伟
	秦海金
	已完成
	

	17
	修订我校的《焦作大学兼职教师管理办法》。
	2019.6.13
	校长办公会纪要

2019【7】号
	人事处 霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	18
	加强辅导员的培训和教育管理，把人才培养质量和辅导员的考核、经济利益直接挂钩，制定相关实施细则。
	2019.6.13
	校长办公会纪要

2019【7】号
	学生处 张永强
	吴玉伦
	未完成
	已补充完善辅导员工作考核评价体系，并将考核指标上报主管校领导审阅。

	19
	南北校区所有作为教室登记的教学场所，更换无法正常使用的讲台桌。
	2019.6.13
	校长办公会纪要

2019【7】号
	教务处 林邓伟
	秦海金
	已完成
	

	20
	北校区2#教学楼电缆改造。
	2019.6.13
	校长办公会纪要

2019【7】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	21
	印发施行《焦作大学公务用车使用管理实施细则》。
	2019.6.20
	校长办公会纪要

2019【8】号
	办公室 林五星
	吴玉伦
	已完成
	

	22
	修整北校区运动场。
	2019.6.20
	校长办公会纪要

2019【8】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	未完成
	正在进行中。

	23
	对近两年学生退学情况进行分析，形成数据详实的分析报告。
	2019.6.27
	校长办公会纪要

2019【9】号
	学生处 张永强
	吴玉伦
	未完成
	已经对近期学生申请退学和违纪退学情况进行了统计分析，并书面报告呈报主管校领导审阅。

	24
	组织辅导员骨干培训研修。
	2019.6.27
	校长办公会纪要

2019【9】号
	学生处 张永强
	吴玉伦
	已完成
	

	25
	图书馆安装空调。
	2019.6.27
	校长办公会纪要

2019【10】号
	国资处 李晓珍
	吴玉伦
	已完成
	

	26
	对北校区家属院进行局部美化；整修粉刷南校区一号教学楼防火门；整修北校区礼堂屋面；南北校区学生宿舍走廊粉刷；修整南校区图书馆北侧外墙；粉刷南北校区学生宿舍楼走廊。
	2019.6.27
	校长办公会纪要

2019【11】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	27
	北校区礼堂进行改造。
	2019.6.27
	校长办公会纪要

2019【11】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	未完成
	正在进行中。

	28
	更换、新增南校区宣传橱窗。
	2019.8.12
	校长办公会纪要

2019【13】号
	宣传部 张继文

国资处 李晓珍
	符德学
	已完成
	

	29
	北校区图书馆大厅增加吊顶。
	2019.8.12
	校长办公会纪要

2019【13】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	30
	北校区8#学生宿舍卫生间改造。
	2019.8.12
	校长办公会纪要

2019【13】号
	后勤基建处

路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	31
	推荐教学标兵。
	2019.8.23
	校长办公会纪要

2019【14】号
	人事处 霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	32
	制定了《焦作大学2019年迎新工作方案》。
	2019.8.23
	校长办公会纪要

2019【14】号
	学生处 张永强
	吴玉伦
	已完成
	

	33
	落实新闻演播实训室、摄影摄像实训室、多媒体编辑实训室拟新增教学急需项目的实训设备。
	2019.8.30
	校长办公会纪要

2019【15】号
	教务处 林邓伟

国资处 李晓珍

人文学院 
	秦海金
	未完成
	招标已完成，待签合同。

	34
	高职扩招第二次单招申报工作。
	2019.9.29
	校长办公会纪要

2019【17】号
	教务处 林邓伟
	秦海金
	已完成
	

	35
	妥善安置司勤人员。
	2019.9.29
	校长办公会纪要

2019【17】号
	人事处 霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	

	  36
	为北校区图书馆、实验楼、计算机楼安装窗帘。
	2019.11.5
	校长办公会纪要

2019【18】号
	基建后勤处 路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	37
	购买食品安全监测设施。
	2019.11.5
	校长办公会纪要

2019【18】号
	基建后勤处 路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	38
	将图书馆负一楼的杂物清理移出。
	2019.11.20
	校长办公会纪要

2019【20】号
	基建后勤处 路铠铭
	吴玉伦
	已完成
	

	39
	建设改造北校区图书馆一楼书库大厅和三楼阅览室。
	2019.11.20
	校长办公会纪要

2019【20】号
	国资处     李晓珍

基建后勤处 路铠铭
	吴玉伦
	未完成
	

	40
	印发执行《焦作大学教职工进修培训管理办法（修订）》。
	2019.12.4
	校长办公会纪要

2019【21】号
	人事处   霍霄燕
	霍晓丽
	已完成
	


根据学校2019年12月底前党委会、校长办公会会议纪要应完成的工作任务安排，经办公室落实各事项完成情况，现予以通报。

本次通报事项共计40项，其中已完成31项，占78%；未完成9项，占22%。在未完成的工作事项中，宣传部承担1项，后勤基建处承担4项，学生处承担2项，教务处、国资处、人文学院共同承担1项，土木建筑工程学院、国资处、财务处共同完成1项。


